Bruk av NPU til elektronisk innlevering av likningspapirer via Altinn

For å kunne benytte NPU Selvangivelse til innlevering av likningspapirer via Altinn, må det foretas en del forberedelser både i Altinn-portalen, og i NPU Selvangivelse (Windows-versjon). I tillegg må Microsoft SOAP Toolkit 3.0 installeres på maskinen som skal benyttes til innsendingen.

Forberedelse i Altinn.

1.
Logg deg inn på Altinn med personnummer og passord (se evt informasjon på Altinn.no dersom det er første gang du logger deg inn).

2.
Deretter må du registrere NPU som fagsystem under ”Brukeradministrasjon” i Altinn. Dette forutsetter at du har brukeradministrasjonsrettigheter for dette i Altinn for den aktuelle kunden, eller at administrator har delegert disse rettighetene.

På bildet for ”Brukeradministrasjon – Datasystemer” må du velge NPU som datasystem:
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Feltene ”Beskrivelse”, ”Webservice adresse” og ”Sertifikat DN” skal IKKE fylles ut, men du må angi (og bekrefte) et valgfritt passord. Dette passordet skal sammen med ID-koden du får tildelt senere registreres i NPU.

Trykk ”Lagre” for å lagre opplysningene. Til høyre på bildet vises da en ID-kode som angir datasystemet for virksomheten:
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Denne ID-koden, sammen med passordet som ble angitt, erdentifikasjon som benyttes for innsending av likningspapirer for virksomheten.

Når denne ID-koden og passordet er registrert på den enkelte kunde i NPU, er det ikke nødvendig å logge seg på Altinn for å sende inn likningspapirer elektronisk. Dette skjer automatisk fra NPU, og det gis tilbakemelding med en gang på om skjemaene er mottatt av Altinn.

NB! Selv om skjemaene på denne måten sendes inn til Altinn-portalen, er de ikke levert! For å levere skjemaene må den som er ansvarlig for å signere logges seg inn på Altinn med personnummer og eget passord, og der godkjenne/signere skjemaene. Skjemane som er sendt inn finnes under ”Hovedside” for den aktuelle kunden.
Bruk i NPU Selvangivelse/Windows.
Modulen for innsending av skjemaer til Altinn ligger i NPU Selvangivelse/Windows. Kommunikasjonen med Altinn foregår via WebServices, og det forutsettes at Microsoft SOAP Toolkit er installert på maskinen som benyttes for innsending.

Forberedelse.

Før innsending av data kan starte, må en del parametre angis i programmet.

Gå inn på ”Fil” – ”Oppsett” og velg skillearket for ”Pulje”. Her må det angis hvilken katalog filene som skal eksporteres til Altinn skal lagres. Det vil i denne katalogen bli opprettet en .xml-fil som inneholder alle data som skal sendes inn til Altinn.
Innsending

Velg først kunden det skal eksporteres data for, og klikk så på ikonet for Altinn:[image: image3.png]
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Du kommer da inn på et bildet der det kan merkes av for hvilke skjemaer som skal sendes inn. I feltet for hovedskjema kan det velges hvilket hovedskjema (selvangivelse, aksjonærregisteroppgave osv) som skal sendes inn. Øvrige skjemaer som skal sendes inn vises i tabellen nedenfor, og disse sendes inn som vedlegg til hovedskjemaet (selvangivelsen)
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Eventuelle vedlegg som skal sendes inn, vises i tabellen for vedleggene, og disse sendes inn dersom det er krysset av for at vedleggene skal eksporteres. 
NB! Viktig: Nederst er det tre felt som MÅ fylles ut for å kunne sende inn til Altinn:

Fagsystemkode er den ID-koden som ble tildelt i Altinn (se over)

Passord er det passordet som ble valgt under registreringen av fagsystem i Altinn. Sammen med organisasjonsnummeret på kunden det skal sendes inn data for, er disse opplysningene det som gir tilgang til å sende inn data.
Det tredje feltet, Komplett forsendelse, angir om forsendelsen skal anses å være komplett, dvs at det ikke er mulig å endre på innsendte data i Altinn-portalen. Normal bør det krysses av i dette feltet. 
Dersom det ikke er angitt at forsendelsen er komplett, vil det være mulig å endre/føye til skjemaer manuelt i Altinn-portalen.

Klikk på ”Lagre”-knappen for å lagre disse opplysningene.

Knappen for å starte overføring til Altinn blir først aktivert etter at det er skrevet ut en eksportfil. Klikk på knappen ”Skriv ut”. Det blir da opprettet en fil med navnet ”kkkk.xml” (der kkkk er kundenummeret – 68044 i eksemplet over).

Når filen er opprettet, vil knappen for å overføre til Altinn samt knappen for å vise xml-filen bli aktivert.

Klikk på knappen ”Start/overfør til Altinn”. Følgende bilde vises da:
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I tabellen er det opprettet en linje for hvert skjema som skal sendes inn. Skjema ID-koden er en unik kode for hvert skjema som sendes inn, mens ”Batch ID” er en kode som identifiserer den aktuelle forsendelsen til Altinn.

”Batch ID”-koden genereres i det xml-filen skrives (på forrige bilde).

Ved å klikke på ”Send batch til Altinn” vil dataene bli sendt inn til Altinn, og det kommer umiddelbart en tilbakemelding som indikerer om forsendelsen er akseptert eller ikke:

Det nederste (hvite) feltet benyttes til å vise tilbakemeldinger fra Altinn. Se mer om dette nedenfor.
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Samtidig blir feltene for ”Batch ID og tidspunkt for innsending til Altinn registrert (se over).

Normalt skal det her bl.a. komme fram kvittering ”status=OK” som indikerer at data er mottatt. Dette er imidlertid ikke det samme som at alt er OK. Etter innsending vil det i Altinn bli foretatt en validering av de innsendte data, og det er først etter denne valideringen at en kan avgjøre om alt er OK.
Ved å klikke på ”Hent status fra Altinn” vil en kunne få tilbake statusmelding fra Altinn. Tiden det kan ta før en riktig statusmelding er mottatt vil avhenge av datamengden som sendes inn og trafikken på Altinn-portalen. Normalt vil det ta noen sekunder å få en tilbakemelding.
Dersom det er aktuelt å hente status på et senere tidspunkt, kan knappen [image: image8.png]


 benyttes.
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Dette fører direktet til bildet for å hente status fra Altinn (som vist over), men knappen for å sende batch til Altinn er ikke tilgjengelig.

Ved å dobbeltklikke på ønsket ”batch id” i tabellen, vil det komme opp et spørsmål om det skal hentes status for den aktuelle forsendelsen:
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Ved å klikke ”Ja” her, vil det bli sendt en forespørsel til Altinn, og status for den aktuelle batchen vises i feltet nederst.
Aktuelle feilkilder.
Ved innsending til Altinn foretas det en del kontroller av de innsendte data. Dette kan føre til mer eller mindre kryptiske feilmeldinger. Nedenfor ar det derfor listet opp noen av de mest kjente feilkildene:

RF-1027 Selvangivelse 1

I flere av postene der det skal angis kommune, er det nå kommunenummer som skal sendes inn. Derfor må det legges inn nummer i disse postene (f.eks endre fra kommune ”Oslo” til ”0301 Oslo” eller bare ”0301”. Ved innsending analyseres feltene, og eventuelle siffer sendes i feltet for kommunenummer.

Dette gjelder bl.a. postene: 1.5.5, 2.8.1, 2.8.2, 4.3.1, 4.3.2, 4.34.

RF-1052 Avstemming av egenkapital

For personlig næringsdrivende og deltakerlignede selskap, blir det ofte feil vedrørende post 0502. Her må det fylles ut noe i de første feltene (kode for type næring – valgfri, men ikke blank, og beskrivelse av næring):
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RF-1175 Næringsoppgave 1

For RF-1175 gjelder samme feilkilde i post 0402 som er beskrevet over for post 0502 i RF-1052.

RF-1224 Personinntekt

For personinntektskjemaet må også type næring angis, og dette skal da tilsvare den koden som er angitt på RF-1052/RF-1175. Dette legges inn på det tredje registreringsbildet:
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Deltakeroppgaver/Selskapsoppgaver ANS/KS

Ved innsending blir det kontrollert at alle deltakere, evt alle selskap en skattyter er deltaker i, har gyldig organisasjonsnummer. Dette innebærer at skattyter som er deltaker i et stille selskap (DIS) vil få avvist forsendelsen, fordi et stille selskap ikke har organisasjonsnummer.

Det samme vil være tilfelle for deltakerliknede selskap som har utenlandske deltaker som ikke har personnummer.

